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УТВЕРЖДЕНО:

Общим собранием акционеров

Открытого акционерного общества

«Пролетарский завод»
30 апреля 2004 года
ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ОБЩЕМ СОБРАНИИ АКЦИОНЕРОВ
Открытого акционерного общества
«ПРОЛЕТАРСКИЙ ЗАВОД»
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение Об Общем собрании Акционеров Открытого акционерного общества «Пролетарский завод» (далее — «Положение») разработано на основании Устава Открытого акционерного общества «Пролетарский завод» (далее — «Общество») и в соответствии с Федеральным законом «Об акционерных обществах».

1.2. Настоящее Положение определяет порядок созыва, подготовки и проведения Общих собраний Акционеров.

1.3. Общее собрание Акционеров является высшим органом управления Общества. Компетенция Общего собрания Акционеров Общества определяется Уставом Общества.

1.4. Общество ежегодно проводит Общее собрание Акционеров — Годовое Общее собрание.

Годовое Собрание проводится не ранее, чем через два месяца и не позднее, чем через шесть месяцев после окончания финансового года Общества.

1.5. Все собрания Акционеров Общества, проводимые помимо Годового, являются внеочередными.

1.6. Общее собрание Акционеров может проводиться в населенном пункте, являющемся местом нахождения Общества, либо в ином месте, определенном Наблюдательным советом при созыве собрания.

2. Участие в работе Общего собрания Акционеров
2.1. Право на участие в работе Общего собрания Акционеров имеют акционеры Общества — владельцы обыкновенных акций и их представители (далее — «Акционеры»).

2.2. Акционеры имеют право участвовать в работе Собрания лично или через представителя. Полномочия представителя определяются выданной ему Акционером доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями п. 4 и 5 статьи 185 ГК РФ или удостоверенной нотариально.

Акционер может в любое время заменить своего представителя на Собрании или лично принять участие в Собрании.
2.3. В случае передачи акций после даты составления списка лиц, имеющих право на участие в работе Собрания и до даты его проведения, лицо, включенное в названный список, в силу требований Федерального закона «Об акционерных обществах» обязано выдать приобретателю доверенность на голосование, либо голосовать по указанию приобретателя акций. Указанное правило применяется также к каждому последующему случаю передачи акций.

Общество не несет ответственности за неисполнение продавцом акций своих обязательств перед покупателем акций по выдаче соответствующей доверенности и/или порядка голосования.

2.4. В случае если акция Общества находится в общей долевой собственности нескольких лиц, то правомочия по голосованию на Общем собрании осуществляется по их усмотрению одним из участников общей долевой собственности, либо их общим представителем.

Полномочия каждого из указанных лиц должны быть надлежащим образом оформлены.

2.5. Список лиц, имеющих право на участие в Общем собрании, составляется на основании данных Реестра Акционеров Общества на дату, устанавливаемую Наблюдательным советом Общества.

Дата составления списка лиц, имеющих право на участие в общем собрании, не может быть установлена ранее даты принятия решения о его проведении и более чем за 50 дней до даты проведения Собрания.

2.6. Для составления списка лиц, имеющих право на участие в Собрании, номинальный держатель акций представляет регистратору Общества данные о лицах, в интересах которых он владеет акциями, на дату составления списка.

Общество не несет ответственности за несвоевременность предоставления номинальными держателями сведений о лицах, в интересах которых они держат акции. 

2.7. Список лиц, имеющих право на участие в Общем собрании Акционеров, содержит имя (наименование) каждого такого лица, данные, необходимые для его идентификации, данные о количестве и категории (типе) акций, правом голоса по которым оно обладает, почтовый адрес в Российской Федерации, по которому должны направляться сообщение о проведении Общего собрания Акционеров, бюллетени для голосования и отчет об итогах голосования.

Указанный список может быть представлен Обществом для ознакомления по требованию лиц, включенных в этот список и обладающих не менее чем 1 % голосов на Собрании. Данные документов и почтовый адрес физических лиц, включенных в этот список, предоставляются только с согласия этих лиц.

По требованию любого заинтересованного лица Общество в течение трех дней обязано предоставить ему выписку из указанного списка, содержащую данные об этом лице, или справку о том, что оно не включено в список лиц, имеющих право на участие в Собрании Акционеров.

2.8. Изменения в список лиц, имеющих право на участие в Общем собрании Акционеров, могут вноситься только в случае восстановления нарушенных прав лиц, не включенных в указанный список на дату его составления, или исправления ошибок, допущенных при его составлении.

2.9. Правом присутствовать на Собрании, принимать в его работе участие (за исключением права голоса) наделяются также Аудитор Общества, члены Наблюдательного совета и Ревизионной комиссии, представители Акционеров, внесенные в бюллетень для избрания в органы управления и контроля Общества, а также иные лица с разрешения Наблюдательного совета Общества.

2.10. К участию в собрании допускаются только лица, своевременно прошедшие процедуру регистрации.

3. Порядок созыва Общего собрания Акционеров
3.1. Годовое Общее собрание Акционеров созывается Наблюдательным советом Общества.

3.2. Внеочередное Общее собрание Акционеров проводится по инициативе Наблюдательного совета Общества, а также по требованию Ревизионной комиссии, Аудитора Общества, Акционеров (Акционера), являющихся в совокупности владельцами не менее чем 10 % голосующих акций Общества на дату предъявления требования. 
Указанное требование направляется в Наблюдательный совет Общества заказным письмом или путем непосредственного вручения Обществу курьером. 
Наблюдательный совет обязан рассмотреть требование о созыве в пятидневный срок с момента его получения и принять решение о созыве (отказе в созыве) Общего собрания Акционеров. 

Созыв внеочередного Общего собрания Акционеров по требованию лиц, указанных в настоящем пункте, осуществляется Наблюдательным советом не позднее 40 дней с момента представления требования о проведении указанного Собрания. 
3.3. Требование о созыве Собрания должно содержать:

- формулировку вопросов, подлежащих внесению в повестку дня собрания;

- в случае если требование о созыве Собрания исходит от акционера (акционеров), оно должно содержать имя (наименование акционера (акционеров), требующего созыва собрания, с указанием количества, категории (типа) принадлежащих ему акций;

- паспортные данные (реквизиты), обратный адрес, подпись лица (лиц), требующих созыва Собрания.

К требованию должны быть приложены документы, подтверждающие право лица заявлять соответствующее требование, адрес, по которому Наблюдательный совет может направить уведомление о своем решении по заявленному требованию.

3.4. Решение Наблюдательного совета Общества о созыве Собрания или мотивированное решение об отказе в его созыве направляется лицам, требующим его созыва, не позднее трех дней с момента его принятия путем направления им соответствующего заказного письма по указанному в требовании адресу.

4. Подготовка к проведению Общего Собрания
4.1. После принятия Наблюдательным советом решения о созыве Общего собрания, он решает все вопросы, связанные с проведением собрания и в том числе определяет:

- форму проведения Собрания;

- дату, место, время проведения Общего собрания, почтовый адрес, по которому могут направляться заполненные бюллетени, а в случае проведения Общего собрания акционеров в форме заочного голосования – дату окончания приема бюллетеней для голосования и почтовый адрес, по которому должны направляться заполненные бюллетени;

- повестку дня Собрания;

- дату составления списка лиц, имеющих право на участие в Общем собрании;

- перечень информации (материалов), представляемой Акционерам при подготовке к проведению Собрания, и порядок ее предоставления;

- форму и текст бюллетеня для голосования;

- время начала регистрации лиц, участвующих в Общем собрании акционеров, проводимом в форме собрания.

Наблюдательный совет дает Генеральному директору поручение организовать подготовку к проведению Общего собрания, и в том числе направить запрос регистратору о предоставлении списка лиц, имеющих право на участие в собрании.

4.2. Начало подготовки оформляется приказом Генерального директора.

Приказ содержит сведения, указанные в п. 4.1. настоящего Положения и пункты:

- об инициаторе созыва Собрания;

- о статусе Собрания (годовое, внеочередное);

- об основных мероприятиях, необходимых для проведения Собрания.

Подготовка к Общему собранию должна начаться не позднее дня, следующего за днем вынесения Наблюдательным советом соответствующего решения.

5. Сообщение о проведении собрания
5.1. Сообщения о проведении Общего собрания должны быть направлены акционерам в Наблюдательном совете и Ревизионной комиссии Общества заказным почтовым отправлением по адресу, указанному в реестре акционеров или переданы под роспись в срок не позднее, чем:

• за 30 дней до даты его проведения, в случае если повестка дня содержит вопрос о реорганизации Общества;

• за 50 дней до даты его проведения, в случае если повестка дня внеочередного Общего собрания содержит вопрос о выборах членов Наблюдательного совета кумулятивным голосованием;

• за 20 дней — во всех остальных случаях.

В случае, если зарегистрированным в реестре акционеров Общества лицом является номинальный держатель акций, сообщение о проведении Общего собрания акционеров направляется по адресу номинального держателя акций, если в списке лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров не указан иной почтовый адрес, по которому должно направляться сообщение о проведении Общего собрания акционеров.

Общество вправе дополнительно информировать акционеров о проведении Общего собрания через средства массовой информации.

5.2. Сообщение о созыве Собрания осуществляется в срок, не позднее 20 дней до даты проведения собрания, сообщение о проведении Собрания, повестка дня которого содержит вопрос о реорганизации Общества, должно быть сделано не позднее чем за 30 дней до даты его проведения. 
В Сообщении должны быть указаны:

- полное фирменное наименование и место нахождения Общества;

- статус Собрания (годовое или внеочередное);

- дата, время и место проведения Собрания, почтовый адрес, по которому могут направляться заполненные бюллетени, а в случае проведения Общего собрания акционеров в форме заочного голосования – дата окончания приема бюллетеней для голосования и почтовый адрес, по которому должны направляться заполненные бюллетени;

- дата составления списка лиц, имеющих право на участие в Собрании;

- повестка дня Собрания;

- порядок ознакомления с информацией, подлежащей предоставлению при подготовке к проведению Собрания, и адрес, по которому с ней можно ознакомиться;

- адрес, куда следует направлять предложения по кандидатам в органы управления и контроля Общества (когда такой вопрос стоит в повестке дня);

- время начала регистрации лиц, участвующих в Общем собрании, проводимом в форме собрания;

- иные сведения, определяемые Наблюдательным советом.

5.3. Перечень информации (материалов), необходимых для предоставления лицам, имеющим право на участие в Общем собрании Акционеров, определяется Наблюдательным советом.

В обязательном порядке акционерам предоставляется: годовая бухгалтерская отчетность Общества, заключение Ревизионной комиссии и Аудитора Общества по результатам проверки годовой бухгалтерской отчетности Общества, сведения о кандидатах в исполнительные органы, Наблюдательный совет, Ревизионную комиссию и Счетную комиссию Общества, информация о наличии либо отсутствии письменного согласия выдвинутых кандидатов на избрание в соответствующий орган Общества, проект изменений и дополнений, вносимых в Устав Общества или проект новой редакции Устава, проекты внутренних документов Общества, проекты решений Общего собрания акционеров Общества, а также иная информация, предусмотренная действующим законодательством РФ.
6. Повестка дня Общего собрания Акционеров
6.1. Акционер (акционеры) Общества, являющиеся в совокупности владельцами не менее чем 2 % голосующих акций Общества в срок не позднее 30 дней после окончания финансового года Общества вправе внести вопросы в повестку дня Годового Общего собрания Акционеров в порядке, предусмотренном действующим законодательством с учетом особенностей, установленных разделом 15 настоящего Положения.

6.2. Наблюдательный совет обязан рассмотреть поступившие предложения и принять решение о включении их в повестку дня Собрания (об отказе в этом) не позднее 5 дней после окончания срока, установленного п.6.1 настоящего Положения.

6.3. Вопросы, подлежащие внесению в повестку дня внеочередного Общего собрания акционеров, должны быть сформулированы в требовании о проведении внеочередного Собрания.

6.4. Повестку дня Собрания утверждает Наблюдательный совет, который не вправе вносить изменения в формулировки вопросов, которые предложены для рассмотрения на Собрании.

6.5. Собрание правомочно рассматривать и принимать решения только по вопросам (и подвопросам), включенным в повестку дня. Объявленная повестка дня не может быть изменена в ходе Собрания.

7. Регистрация участников Собрания
7.1. Акционер приобретает право участия в Собрании только после прохождения регистрации в период времени, указанный в Сообщении о проведении Собрания.

Акционеры, не прошедшие регистрацию в установленные в Сообщении сроки, считаются не явившимися на Собрание.

В случае если заблаговременно прибывшие участники Собрания (прибывшие до окончания регистрации) не успели зарегистрироваться, то по решению председателя Счетной комиссии, согласованному с председательствующим на Собрании, их регистрация может быть продлена на необходимый срок. Данное решение оформляется протоколом Счетной комиссии.

7.2. Регистрация акционеров осуществляется Счетной комиссией, избранной предыдущим собранием акционеров.

7.3. Процедура регистрации:

7.3.1. Регистрация начинается в часы, определенные Наблюдательным советом.

7.3.2. При регистрации Акционер представляет Счетной комиссии документ, удостоверяющий его личность. 

Представитель Акционера предоставляет документы, подтверждающие его полномочия.
7.3.3. Счетная комиссия на основании записей в реестре Акционеров осуществляет проверку документов, удостоверяющих личность и полномочия акционеров и их представителей. 

7.4. Акционер (его представитель) не может принимать участия в собрании, если:

· доверенность на представителя отсутствует, либо оформлена с нарушениями требований законодательства;

· в случае, когда определить полномочия лица, выдавшего доверенность, не представляется возможным;

· в случае отсутствия документа, подтверждающего личность Акционера (его представителя);

· в случае, когда Обществом получено уведомление от Акционера об отзыве представленной его представителем доверенности;

· в иных случаях, когда по усмотрению Счетной комиссии имеются сомнения в правомочности Акционера (его представителя) на участие в данном собрании.

7.5. В случае присутствия на собрании одновременно акционера и его представителей (представителя), акционер при регистрации для участия в собрании по своему усмотрению определяет, кому он предоставит право голосовать по вопросам повестки дня (включая право подписания бюллетеней для голосования) и сообщает указанную информацию Счетной комиссии. 

Счетная комиссия в этом случае включает в журнал регистрации то лицо, которое будет участвовать в голосовании.

При отсутствии акционера и при присутствии на собрании двух и более представителей такого акционера, с надлежаще оформленными доверенностями, если ими самостоятельно не решен вопрос о том, кто будет голосовать на собрании, представителем акционера, имеющим право голоса (правом подписи бюллетеней для голосования), считается представитель акционера, явившийся и зарегистрировавшийся ранее в день проведения собрания.

Если представители Акционера явились на регистрацию одновременно, то право голосовать на собрании имеет представитель, доверенность которому выдана наиболее поздней датой.

Решение вопросов в случаях, касающихся порядка подсчета результатов голосования и допуска к участию в собрании с правом голоса, не оговоренных настоящим Положением, решаются Счетной комиссией, о чем составляется Протокол.

7.6. При проведении Общего собрания акционеров опросным путем (заочным голосованием) регистрацией акционеров является получение бюллетеней Счетной комиссией. При этом Протоколов о регистрации и выдаче бюллетеней не оформляется, а сведения о количестве бюллетеней, полученных Обществом, включаются в Протокол Счетной комиссии по подведению итогов голосования.

8. Счетная комиссия
8.1. Функции счетной комиссии Общества выполняет держатель реестра акционеров Общества — профессиональный участник рынка ценных бумаг, осуществляющий деятельность по ведению реестра владельцев именных ценных бумаг (далее — «регистратор»).
8.2. Счетная комиссия:

- проверяет полномочия и ведет регистрацию лиц, участвующих в Собрании;

- ведет учет выданных доверенностей, выдачу и учет основных и дубликатов бюллетеней для голосования;

- определяет кворум Собрания, разъясняет вопросы, возникшие в связи с реализацией акционерами (их представителями) права голоса на Собрании;

- разъясняет порядок голосования по вопросам, выносимым на голосование;

- обеспечивает установленный порядок голосования и права Акционеров на участие в голосовании;

- собирает заполненные бюллетени (вскрывает урны для голосования);

- признает бюллетени для голосования недействительными;

- подсчитывает голоса и подводит итоги голосования, составляет Протокол об итогах голосования, передает в архив бюллетени для голосования;

- осуществляет иные функции, возложенные на нее в соответствии с настоящим Положением, а также решением Собрания.

8.3. Как правило, Счетная комиссия ведет следующие журналы:

- журналы регистрации участников Собрания;

- журнал учета доверенностей;

-журнал учета основных и дополнительно выдаваемых в ходе Собрания бланков бюллетеней для голосования.

Регистрация участников Собрания и учет выдаваемых бланков бюллетеней для голосования могут осуществляться в одном журнале.

8.4. По итогам проведенной работы Счетная комиссия оформляет следующие протоколы:

· Протокол итогов регистрации участников Собрания (Протокол определения кворума);

· Протокол об итогах голосования.

Ответственность за достоверность сведений, содержащихся в указанных протоколах, несет Счетная комиссия.

9. Определение кворума. Перерыв на собрании 

9.1. Общее собрание акционеров правомочно (имеет кворум), если на момент окончания регистрации для участия в собрании зарегистрировались акционеры (их представители), обладающие в совокупности более чем половиной голосов размещенных голосующих акций Общества. 

9.2. Наличие кворума определяется Счетной комиссией. Кворум определяется один раз по завершению официального времени регистрации участников, тем самым Собрание признается правомочным на все время своей работы.

9.3. Перерыв на собрании может быть объявлен Председателем собрания по своему усмотрению в связи с наличием обстоятельств, препятствующих дальнейшему проведению собрания. При объявлении перерыва Председатель объявляет его продолжительность. 

По времени и иным вопросам, связанным с перерывом, Наблюдательный совет вправе принять соответствующие решения, которые доводятся до сведения акционеров непосредственно на собрании, если иное не будет решено Наблюдательным советом. 

После истечения времени перерыва, собрание продолжается с того момента, на котором был объявлен перерыв.

9.4. В случае отсутствия кворума на Собрании, вопрос о дате и времени проведения нового собрания решается Наблюдательным советом. 

9.5. В случае созыва нового Собрания акционеры извещаются о дате, времени и месте проведения нового собрания (взамен несостоявшегося из-за отсутствия кворума) в порядке, предусмотренном пунктом 5.1 настоящего Положения. Сообщение о проведении нового собрания должно быть сделано не позднее чем за 20 дней до даты проведения нового собрания, взамен несостоявшегося. В случае если повестка дня нового собрания содержит вопрос о реорганизации Общества, сообщение должно быть сделано не позднее чем за 30 дней до даты его проведения.

9.6. Повестка дня при проведении нового Общего собрания акционеров, созванного взамен несостоявшегося, не может быть изменена.

Новое собрание акционеров, созванное взамен несостоявшегося, правомочно, если в нем приняли участие акционеры (их представители), обладающие в совокупности не менее чем 30 % голосов размещенных голосующих акций.

10. Формирование и функции рабочих органов Собрания
10.1. Рабочими органами Собрания являются Председатель, Президиум (в случае его формирования), Секретариат (Секретарь), персональный и количественный состав которых определяется Наблюдательным советом, Счетная комиссия.

10.2. Собрание открывает и ведет Председатель Собрания.

Председатель Собрания:

- открывает и ведет Собрание;

- несет ответственность за соблюдение регламента выступлений, их соответствие повестке дня и порядок на Собрании;

- предоставляет слово желающим выступить и объявляет докладчиков и желающих выступить, в соответствии с заявками, поданными в Секретариат (Секретарю);

- формирует Рабочие органы (Секретариат (Секретарь) и Президиум) Собрания, если соответствующее решение не принято Наблюдательным советом, и представляет их членов Собранию акционеров;

- объявляет перерыв собрания, определяет время перерыва, если иное решение не будет принято Наблюдательным советом;

- подписывает Протокол Собрания;

- осуществляет иные функции, предусмотренные настоящим Положением.

10.3. Секретариат (Секретарь):

- принимает и регистрирует все направляемые Председателю заявки на выступления, предложения, материалы и вопросы;

- формирует списки очередности выступающих по каждому вопросу повестки дня по мере поступления заявок;

- ведет стенограмму (аудио-, видеозапись Общего собрания);

- ведет Протокол Собрания;

- составляет и подписывает Протокол Собрания;

- собирает и архивирует все документы Общего собрания, сбор и архивирование которых не отнесено к компетенции Счетной комиссии.

10.4. В Президиум Собрания могут входить члены Наблюдательного совета, а также акционеры.

11. Порядок голосования и решение Общего собрания
11.1. Вопросы на Собрании решаются голосованием.

Количество голосов, которыми обладает Акционер, определяется количеством находящихся в его собственности полностью оплаченных акций, а также голосами, которыми акционер располагает в соответствии с доверенностями, выданными другими акционерами.

При голосовании не допускается разделение голосов, которыми обладает акционер, за исключениями, предусмотренными действующим законодательством РФ.

11.2. Голосование на Собрании акционеров осуществляется по принципу «одна голосующая акция Общества - один голос».

11.3. По всем вопросам, включенным в повестку дня, голосование проводится с использованием бюллетеней для голосования.

11.4. Перед каждым голосованием председатель Счетной комиссии информирует участников Собрания о порядке и форме заполнения бюллетеней.

11.5. При подсчете результатов голосования учитываются все бюллетени. Не учитываются при голосовании и не участвуют в определении кворума недействительные бюллетени. 

Недействительными признаются:

- бюллетени, в которых не отмечен ни один из вариантов решения Акционера по данному вопросу;

- бюллетени, в которых зачеркнуты все варианты ответов;

- бюллетени, в которых нельзя определить фамилию Акционера или доверенного лица;

- не подписанные акционером (представителем акционера) бюллетени;

- бюллетени, по которым невозможно определить волеизъявление акционера;

- бюллетени, поданные после окончания голосования, при этом время для голосования устанавливается Счетной комиссией.

В случае если бюллетень для голосования содержит несколько вопросов, поставленных на голосование, несоблюдение вышеуказанных требований в отношении одного или нескольких вопросов не влечет за собой признания бюллетеня для голосования недействительным в целом.

11.6. Счетная комиссия собирает заполненные бюллетени (вскрывает урны для голосования) и производит подсчет голосов. Результаты голосования оформляются Счетной комиссией в виде Протокола и доводятся до сведения Акционеров.

Решение считается принятым (не принятым) непосредственно после оглашения Протокола Счетной комиссии.

11.7. По завершении заполнения Протоколов об итогах голосования Председатель Счетной комиссии помещает собранные бюллетени в особый конверт (папку), который опечатывается и скрепляется подписями всех членов Счетной комиссии и печатью Общества и сдается в архив Общества на хранение.

Протокол об итогах голосования подлежит приобщению к Протоколу Общего собрания Акционеров.

11.8. Решение Общего собрания считается принятым, если за него проголосовали большинство присутствующих на Собрании Акционеров. Соответствующие изъятия, касающиеся перечня вопросов, по которым необходимо наличие квалифицированного большинства голосов, определяются Уставом Общества и действующим законодательством России.

12. Решение Собрания, принимаемое путем проведения

заочного голосования (опросным  путем) 

12.1. Решение Собрания Акционеров может быть принято без проведения собрания (совместного присутствия Акционеров) путем проведения заочного голосования (опросным путем). Решение о проведении Общего собрания заочным голосованием (опросным путем) принимается Наблюдательным советом, в том числе по требованию лиц, требующих созыва собрания. 

Решение по вопросам, которые в соответствии с Уставом Общества и действующим законодательством рассматриваются Годовым Общим собранием, не может быть принято путем проведения заочного голосования (опросным путем).

12.2. Решение Собрания Акционеров, принятое путем заочного голосования, считается действительным, если в голосовании участвовали Акционеры, владеющие в совокупности не менее чем половиной голосующих акций Общества.

12.3. Заочное голосование проводится с использованием бюллетеней для голосования, отвечающих требованиям, установленным разделом 13 настоящего Положения.

Бюллетени для голосования должны быть предоставлены акционерам не позднее, чем за 20 дней до дня окончания приема Обществом бюллетеней. Датой предоставления бюллетеней акционерам является:

- для явившихся лично акционеров - дата их вручения, что подтверждается отметкой в книге регистрации выдачи бюллетеней;

- для иных акционеров - дата их отправки в адрес акционеров в соответствии со штампом почтового отделения отправителя.

12.4. Решением Наблюдательного совета о проведении внеочередного Общего собрания Акционеров в форме заочного голосования, помимо сведений, указанных в пункте 4.1. настоящего Положения, должны быть определены:

- дата предоставления Акционерам бюллетеня для голосования и иной информации (материалов) в соответствии с Уставом и настоящим Положением;

- дата и время окончания приема Обществом бюллетеней для голосования;

- адрес, по которому Акционеры должны направить бюллетени.

12.5. В случае, если в предусмотренных Законом случаях голосование бюллетенем осуществляется лицом, действующим по доверенности, к бюллетеню должна быть приложена подлинная доверенность (или ее заверенная нотариально копия), отвечающая требованиям действующего законодательства и настоящего Положения.

12.6. Акционер, заполнивший полученный им бюллетень отправляет его (при необходимости приложив доверенность) в адрес Общества заказным письмом с пометкой «на собрание».

12.7. Поступившие в Общество бюллетени для голосования передаются Счетной комиссии, которая обеспечивает хранение полученных бюллетеней с использованием урны для голосования, опечатанной печатью Общества.

Бюллетени, поступившие Обществу после даты окончания приема бюллетеней, установленной Наблюдательным советом, при определении кворума и подведении итогов голосования не учитываются.

12.8. Урна для голосования вскрывается в день и время, определенные Наблюдательным советом, как дата и время окончания приема бюллетеней (начало подведения итогов заочного голосования). 

13. Бюллетень для голосования
13.1.Форма и текст бюллетеня для голосования утверждается Наблюдательным советом.

13.2. Бюллетень для голосования должен содержать:

- полное фирменное наименование и место нахождения Общества;

- форму проведения Общего собрания Акционеров;

- дату, место и время проведения Собрания Акционеров;

- почтовый адрес, по которому могут направляться заполненные бюллетени; в случае проведения заочного голосования — дату окончания приема бюллетеней для голосования и почтовый адрес, по которому должны направляться заполненные бюллетени;

- формулировки решений по каждому вопросу, поставленному на голосование, голосование по которому осуществляется данным бюллетенем;

- варианты голосования по каждому вопросу, поставленному на голосование, выраженные формулировкой “ЗА”, “ПРОТИВ” или “ВОЗДЕРЖАЛСЯ”;

- поля для проставления числа голосов, отданных за каждый вариант голосования, напротив каждого варианта голосования;

- наименование (Ф.И.О.) Акционера и количество принадлежащих ему акций;

- указание о том, что бюллетень для голосования должен быть подписан Акционером;

- в случае проведения голосования по вопросу об избрании членов Наблюдательного совета или Ревизионной комиссии бюллетень для голосования должен содержать сведения о кандидатах (фамилия, имя, отчество);

- иную информацию в соответствии с требованиями действующего законодательства РФ.
14. Протокол Общего собрания Акционеров
14.1. По итогам проведения Общего собрания Акционеров составляется Протокол.

Протокол Собрания составляется не позднее 15 дней после закрытия Общего собрания Акционеров в двух экземплярах. Оба экземпляра подписываются Председателем Собрания акционеров и Секретарем Собрания.

14.2. В Протоколе собрания Акционеров указываются:

- полное фирменное наименование и место нахождения Общества;

- вид Общего собрания (годовое или внеочередное);

- форма проведения Общего собрания (собрание или заочное голосование);

- дата проведения Общего собрания;

- место проведения Собрания, проведенного в форме собрания;

- повестка дня Собрания;

- время начала и окончания регистрации лиц, имевших право на участие в Общем собрании, проведенном в форме собрания;

- время открытия и закрытия Общего собрания, проведенного в форме собрания, а в случае, если принятые решения и итоги голосования оглашались на Общем собрании, - время начала подсчета голосов;

- почтовый адрес, по которому направлялись заполненные бюллетени для голосования;

- число голосов, которыми обладали лица, включенные в список лиц, имеющих право на участие в Общем собрании, по каждому вопросу повестки дня;

- число голосов, которыми обладали лица, принявшие участие в Собрании, по каждому вопросу повестки дня с указанием, имелся ли кворум по каждому вопросу;

- число голосов, отданных за каждый из вариантов голосования («за», «против» и «воздержался») по каждому вопросу повестки дня, по которому имелся кворум;

- формулировки решений, принятых по каждому вопросу повестки дня;

- основные положения выступлений и имена выступавших лиц по каждому вопросу повестки дня Общего собрания, проведенного в форме собрания;

- дата составления Протокола Общего собрания;

- Председатель (Президиум) и Секретарь Собрания.

14.3. Протокол сшивается и скрепляется печатью Общества.

14.4. Выписки из протокола выдаются за подписью Генерального директора Общества, который несет ответственность за соответствие выписки Протоколу.

15. Особые положения 

(порядок внесения предложений по кандидатурам 

в органы управления и контроля Общества 

и изменений и дополнений к проектам документов и решений)

15.1. Правом выдвигать кандидатов для избрания в Наблюдательный совет и Ревизионную комиссию Общества обладают Акционеры, владеющие в совокупности не менее чем 2  голосующих акций Общества.

Названные Акционеры имеют право выдвинуть кандидатов для избрания на Годовом собрании акционеров в Наблюдательный совет и Ревизионную комиссию числом, не превышающим количественного состава указанных органов в срок, не позднее 30 дней после окончания финансового года Общества.

15.2. Письменное заявление о выдвижении кандидата в Наблюдательный совет и/или Ревизионную комиссию Акционер вносит в Наблюдательный совет. 

Заявление должно содержать:

- полное наименование акционеров, выдвигающих кандидата, количество и категория (тип) принадлежащих им акций Общества;

- фамилия, имя, отчество, кандидата;

- наименование органа, для избрания в который кандидат предлагается;

- в случае выдвижения кандидата в состав Наблюдательного совета, в заявлении указывается количество и категория (тип) акций Общества, принадлежащих выдвигаемому кандидату, если кандидат является акционером Общества.

К заявлению может прилагаться письменное согласие кандидата баллотироваться в соответствующий орган Общества.

Заявление направляется по почте заказным письмом, либо непосредственным вручением Обществу посредством курьера. 

15.3. Отсутствие в заявлении о выдвижении кандидата сведений, предусмотренных пунктом 15.2 настоящего Положения, несвоевременная подача заявления, являются основанием для отказа в принятии Наблюдательным советом заявления о выдвижении кандидата.

15.4. Кандидат, давший письменное согласие баллотироваться в органы управления и контроля может в любой момент снять свою кандидатуру, о чем письменно извещает Наблюдательный совет. Процедура отвода кандидата другими Акционерами не допускается.

15.5. Все предложения, замечания и поправки к проектам документов и решений вносятся акционерами в Наблюдательный совет в письменной форме.

15.6. Наблюдательный совет на специальном заседании рассматривает все поступившие предложения. На заседание могут приглашаться авторы внесенных предложений для уточнения их позиции и возможного снятия имеющихся разногласий или уточнения альтернативных формулировок.

15.7. Акционер, внесший свои замечания, предложения, может отозвать (снять) их в любой момент в письменной форме.

16. Регламент проведения собрания
16.1. На всех Собраниях устанавливается следующий регламент выступлений:

- докладчик по пунктам повестки дня — до 35 минут;

- выступления в прениях — до 3-х минут на каждого выступающего, но не более 15 минут в совокупности (на всех выступающих);

- выступления с вопросами, справками, информацией — до 5 минут.

16.2. Председатель вправе по собственному усмотрению (а в случае формирования Президиума — по согласованию с Президиумом) по просьбе выступающего, предоставить конкретному выступающему дополнительное время, не превышающее 5 минут. В этом случае, соответственно, увеличивается общее время, отведенное для выступлений.

16.3. В случае необходимости, по предложению Председателя, Собрание может принять решение об увеличении времени выступления докладчика сверх времени, определенного настоящим Положением, определив какое время ему выделяется дополнительно. 

Увеличение более двух раз времени выступления одного докладчика не допускается. 

16.4. По одному вопросу один участник Собрания не может выступать более одного раза.

Количество участников собрания, выступающих в прениях и с вопросами, может быть ограничено решением Общего собрания по предложению Председателя Собрания.

16.5. Все процедурные вопросы, связанные с порядком и временем выступления, не определенные настоящим Положением, а равно, процедурные вопросы, решение по которым в соответствии с настоящим Положением должно быть принято Собранием, решаются простым большинством от числа присутствующих участников Собрания.

16.6. Обсуждение вопроса повестки дня, включая все выступления и вопросы, прекращается постановкой вопроса повестки дня на голосование.

16.7. Все выступления на собрании осуществляются на основании заявок на выступления. Все вопросы задаются через Председателя собрания.

Все заявки на выступления и вопросы по повестке дня, адресуются Председателю Собрания или лицам, выступившим с докладами или заявлениями (выступлениями) по повестке дня, и подаются в письменной форме Председателю Собрания через Секретаря Собрания.

16.8. Заявки на выступления и вопросы должны быть поданы Секретарю до начала голосования по конкретному вопросу повестки дня.

Заявки на выступления (или вопросы) должны содержать:

- фамилию, имя, отчество (наименование) акционера и его представителя;

- количество акций, владельцем которых является акционер (если выступающим или задающим вопрос является акционер или его представитель);

- вопрос повестки дня, по которому лицо намерено выступить (для желающих выступить);

- имя лица, которому адресован вопрос, четкая и конкретная формулировка вопроса, вопрос повестки дня, в связи с которым возник вопрос (для лиц, желающих задать вопросы);

- примерное время выступления;

- подпись акционера (его представителя).

16.9. Секретарь передает Председателю Собрания заявки на выступления и/или вопросы по мере поступления.

16.10. Слово для выступления предоставляет Председатель Собрания. Поданные вопросы зачитывает Председатель Собрания.

Председатель вправе не предоставлять слово, а равно прервать начатое выступление только в случае:

- подачи заявок на выступления или вопросов после начала голосования по вопросу повестки дня, в отношении которого задается вопрос или подается заявка на выступление;

- подачи заявки на выступление или вопроса в форме или порядке, не соответствующем п.16.8 настоящего Положения;

- не соответствия выступления заявленному вопросу повестки дня;

- не соответствия вопроса вопросу повестки дня; 

- превышения выступающим времени, отведенного для выступления.

17. Заключительные положения
17.1. Настоящее Положение вступает в силу со дня, следующего за днем его утверждения Общим собранием акционеров, а в части регулирования порядка ведения Общего собрания — с момента его утверждения.

17.2. В случае противоречия норм, установленных настоящим Положением нормам Устава или действующего законодательства, применению подлежат нормы, соответственно Устава или действующего законодательства.

17.3. Несоответствие законодательству или Уставу отдельных норм настоящего Положения, не влечет недействительность настоящего Положения в целом.

17.4. Все принимаемые Общим собранием решения, касающиеся порядка созыва, подготовки и проведения собрания акционеров должны соответствовать настоящему Положению, либо одновременно вносить изменения в настоящее Положение. 

В противном случае, они применению не подлежат.

17.5. Нормы, предусмотренные настоящим Положением, обязательны для исполнения членами Наблюдательного совета, всеми должностными лицами Общества и его акционерами.
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